
Επιςτροφι ςτα κρανία

Καλι ςχολικι χρονιά!



ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ
ΤΠΟΤΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑ

ΘΡΗΚΕΤΜΑΣΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΣΙΜΟΤ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΗ Π/ΘΜΙΑ
& Δ/ΘΜΙΑ ΕΚΠ/Η ΚΡΗΣΗ

ΔΙΕΤΘΤΝΗ ΠΡΩΣΟΒΑΘΜΙΑ ΕΚΠΑΙΔΕΤΗ ΛΑΙΘΙΟΤ 

ΕΠΑ-ΕΝΗΜΕΡΩΗ

ΠΡΟΛΗΨΗ ΑΝΑΠΛΗΡΩΣΩΝ ΕΚΠΑΙΔΕΤΣΙΚΩΝ



ΒΗΜΑ 1Ο

ΕΛΕΓΧΟ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΩΝ 

ΠΡΟΛΗΨΗ ΑΝΑΠΛΗΡΩΣΩΝ 

ΕΚΠΑΙΔΕΤΣΙΚΩΝ

1. Φωτοαντίγραφο πτυχίου. ε περίπτωςθ ξενόγλωςςου τίτλου 

απαιτείται επιπρόςκετα: α) αναγνϊριςθ πτυχίου από ΔΟΑΣΑΠ, β) 

επίςθμθ μετάφραςθ, γ) απολυτιριο ελλθνικοφ ςχολείου

2. Φωτοαντίγραφο μεταπτυχιακοφ/διδακτορικοφ διπλϊματοσ-

Αναλυτικι βακμολογία-Τπεφκυνθ Διλωςθ γνθςιότθτασ. ε περίπτωςθ 

ξενόγλωςςου μεταπτυχιακοφ/διδακτορικοφ διπλϊματοσ απαιτείται 

επιπρόςκετα: α) επίςθμθ μετάφραςθ, β) αναγνϊριςθ από ΔΟΑΣΑΠ. 

Αίτθςθ προσ ΠΤΠΕ για τθν αναγνϊριςι του

3. Πρόςφατεσ ιατρικζσ βεβαιϊςεισ από: α) πακολόγο και β) ψυχίατρο

είτε από ιδιϊτθ γιατρό είτε από δθμόςιο νοςοκομείο, ςτισ οποίεσ 

πιςτοποιείται θ υγεία και θ ικανότθτα να αςκιςει ο εκπαιδευτικόσ  

διδακτικά κακικοντα ι υποςτθρικτικά κακικοντα  (ςε περίπτωςθ Ε.Ε.Π-

Ε.Β.Π)

Η προςκόμιςι τουσ αποτελεί απαραίτθτθ προχπόκεςθ για τθν 

ολοκλιρωςθ τθσ διαδικαςίασ ανάλθψθσ υπθρεςίασ και για τθν ζνταξθ 

των αναπλθρωτϊν ςτο ςφςτθμα μιςκοδοςίασ.



ΒΗΜΑ 1Ο

(ΤΝΕΧΕΙΑ)

4. ΑΦΜ (εκτφπωςθ πρϊτθσ ςελίδασ από τον ΟΠΤΔ)

5. Φωτοαντίγραφο Α.Μ.Κ.Α

6. Φωτοαντίγραφο Αρικμοφ Μθτρϊου ΕΦΚΑ 

Εναλλακτικά προςκόμιςθ βεβαίωςθσ απογραφισ από e-ΕΦΚΑ (όπου περιζχει 

ΑΦΜ, ΑΜ ΙΚΑ ,ΑΜΚΑ)

* ΠΡΟΟΧΗ: Εκπαιδευτικοί χωρίσ αποδεικτικά ςτοιχεία για ΑΦΜ, ΑΜΚΑ, ΑΜΑ, 

ΑΔΣ, IBAN δεν μποροφν να υπογράψουν ςφμβαςθ

7. Φωτοαντίγραφο δελτίου αςτυνομικισ ταυτότθτασ 

8. Φωτοτυπία αϋ ςελίδασ βιβλιαρίου με τον Αρικμό Λογ. Σράπεηασ με το ΙΒΑΝ,  

μόνο ΕΣΕ με αϋδικαιοφχο τον/τθν αναπλθρωτι/τρια εκπαιδευτικό.

9. Πιςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ/υμβίωςθσ μόνο για ζγγαμουσ ι/ 

και με τζκνα.

* ΠΡΟΟΧΗ: ε περίπτωςθ τζκνου που ςπουδάηει (άνω των 18 και κάτω των 25 

ετϊν ) απαιτείται βεβαίωςθ  φοίτθςθσ, ςε περίπτωςθ τζκνου που υπθρετεί τθ 

ςτρατιωτικι του κθτεία απαιτείται βεβαίωςθ υπθρζτθςθσ



ΒΗΜΑ 1Ο

(ΤΝΕΧΕΙΑ)

10. Τπεφκυνθ διλωςθ για μθ φπαρξθ κωλυμάτων διοριςμοφ και για 

μιςκολογικι εξζλιξθ

11. Για τουσ άντρεσ αναπλθρωτζσ εκπαιδευτικοφσ Πιςτοποιθτικό 

τρατολογίασ Σφπου Αϋ

12. ε περίπτωςθ που ο αναπλθρωτισ ανικει ςε ΕΙΔΙΚΗ ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ 

(π.χ. μεςογειακι αναιμία, ςκλιρυνςθ κατά πλάκασ κ.λπ.) 

προςκομίηει ιατρικι γνωμάτευςθ ι πιςτοποιθτικό ΚΕΠΑ

13. ΜΟΝΟ ςε περίπτωςθ πρόςλθψθσ από τον πίνακα Ειδικισ 

Αγωγισ απαιτείται επιπρόςκετα με όλα τα παραπάνω 

δικαιολογθτικά να προςκομιςτοφν: α) αντίγραφο ςεμιναρίου 400 

ωρϊν, β) αντίγραφο Braille/νοθματικι.

* ΠΡΟΟΧΗ: Η υποβολι όλων των δικαιολογθτικϊν είναι 

απαραίτθτθ, κακϊσ διενεργοφνται υποχρεωτικοί ζλεγχοι τόςο από 

το Τ.ΠΑΙ.ΘΑ., τθν Ε.Δ.ΕΛ., όςο και ζλεγχοι γνθςιότθτασ.



Εκςόπ από ςα παοαπάμχ δικαιξλξγηςικά πξσ ποέπει μα  εμπεοιέυξμςαι ρςξ τάκελξ 

ςξσ αμαπληοχςή, ρσμπληοώμξμςαι ρςη ρυξλική μξμάδα από ασςόμ ςα ενήπ:

 Δελςίξ απξγοατήπ εκπαιδεσςικξύ (ξοθά ρσμπληοχμέμξ με όλα ςα ρςξιυεία 

πξσ ζηςξύμςαι)

 Ποάνη αμάληφηπ σπηοερίαπ.

* Αιςήρειπ νευχοιρςέπ ποξπ ςξ ΠΤΠΕ για α)αμαγμώοιρη μεςαπςσυιακξύ ςίςλξσ 

ρπξσδώμ και β) ποξϋπηοερίαπ (μη καςαυχοημέμηπ ρςξμ ΟΠΤΔ). 

Ποχςξκξλλξύμςαι ρςξ ρυξλείξ με διατξοεςικό ποχςόκξλλξ ςημ ίδια ημέοα πξσ 

θα γίμει η αμάληφη σπηοερίαπ και διαβιβάζξμςαι αμελληςί ρςημ Διεύθσμρη ΠΕ.

ΠΡΟΟΧΗ: Ειδικόςεοα για ςημ ποάνη αμάληφηπ σπηοερίαπ ρσρςήμεςαι:

1. Ποξρεκςική ρσμπλήοχρη όλχμ ςχμ πεδίχμ

2. Ειδικόςεοα ρςημ ποάνη αμάληφηπ μπαίμει ξ αοιθμόπ ποχςξκόλλξσ, η ημεοξμημία

ςξπξθέςηρηπ και ξ ΑΔΑ ςηπ απόταρηπ ςξπξθέςηρηπ πξσ έυει εκδώρει και έυει

απξρςείλει ρςα ρυξλεία η ΔΠΕ ΛΑΙΘΙΟΤ.

3. Σξ ρυξλείξ ποχςξκξλλεί ςημ αμάληφη σπηοερίαπ. Οι αμαπληοχςέπ ειδικξςήςχμ

πξσ πηγαίμξσμ ρε πεοιρρόςεοα από έμα ρυξλεία κάμξσμ αμάληφη σπηοερίαπ ςημ

ίδια μέοα ρε όλα ςα ρυξλεία ξι ξπξίεπ και ποχςξκξλλξύμςαι ςημ ίδια μέοα.

4. Επίρηπ ποέπει μα υοηριμξπξιείςαι ςξ ρχρςό λξγόςσπξ αμά ποάνη.

ΒΗΜΑ 2Ο

ΤΜΠΛΗΡΩΗ ΕΠΙΠΡΟΘΕΣΩΝ 
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΩΝ 

ΠΡΟΛΗΨΗ ΣΗΝ ΧΟΛΙΚΗ                         
ΜΟΝΑΔΑ ΣΟΠΟΘΕΣΗΗ



ΛΟΓΟΤΥΠΑ ΕΣΠΑ
Το λογότσπο ΕΣΠΑ θα πρέπει να τρησιμοποιηθεί σε ΟΛΑ τα έντσπα τφν αναπληρφτών ΕΣΠΑ

(Αιτήσεις, Ανάληυη σπηρεσίας, Απογραυικό Δελτίο). 

Για το στολικό έτος 2023-2024 θα τρησιμοποιηθούν δύο διαφορετικά λογότυπα.



 «Πρόγραμμα ανάπτυξθσ και ενδυνάμωςθσ 

διεπιςτθμονικϊν ςυμβουλευτικϊν και υποςτθρικτικϊν 

δομϊν και μακθςιακισ υποςτιριξθσ/ ςυνεκπαίδευςθσ 

μακθτϊν/τριϊν με αναπθρία ι/και ειδικζσ εκπαιδευτικζσ 

ανάγκεσ για τθν ιςότιμθ πρόςβαςθ και ςυμπερίλθψθ ςτθν 

εκπαίδευςθ», με κωδικό ΟΠ: 6001753 του 

Περιφερειακοφ Προγράμματοσ: «Κριτθ» του ΕΠΑ 2021-

2027

α) για τισ Πράξεισ: β) για τθν Πράξθ: 

 «Τποςτιριξθ λειτουργίασ ολοιμερου δθμοτικοφ ςχολείου και επζκταςθ τθσ 

λειτουργίασ του»  (MIS 6001774) 

 «Τποςτιριξθ λειτουργίασ ολοιμερου νθπιαγωγείου και επζκταςθσ τθσ 

λειτουργίασ του» (MIS 6001764)  

 «Τποςτιριξθ ενιαίασ ςυςτθματικισ φοίτθςθσ και ςυμπερίλθψθσ ςτθν 

εκπαίδευςθ μακθτϊν με αναπθρία ι και ειδικζσ εκπαιδευτικζσ ανάγκεσ 

(ΜΕΑΕ&ΣΕ), ςχολικά ζτθ 2022-2026» με κωδικό ΟΠ: 6001626

 «Ενίςχυςθ και ενδυνάμωςθ τθσ κοινωνικοςυναιςκθματικισ ανάπτυξθσ και 

ανκεκτικότθτασ των μακθτϊν μζςω του κεςμοφ Ψυχολόγου και του Κοινωνικοφ 

Λειτουργοφ», με κωδικό ΟΠ: 6001779

 «Ειςαγωγι τθσ αγγλικισ γλϊςςασ ςτθν προςχολικι εκπαίδευςθ» με κωδικό 

ΟΠ 6001982

 «Αναδιαμόρφωςθ και υποςτιριξθ των Σάξεων Τποδοχισ και ΔΤΕΠ, ςχολικά 

ζτθ 2023-2026», με κωδικό ΟΠ: 6001589



ΒΗΜΑ 3o: 
ΚΑΣΑΧΩΡΗΗ ΑΝΑΛΗΨΗ 

ΤΠΗΡΕΙΑ ΣΟ MY SCHOOL
(ΑΠΟ ΔΙΕΤΘΤΝΣΕ ΧΟΛΙΚΩΝ 

ΜΟΝΑΔΩΝ)

Μετά τον ζλεγχο: 

α) του ατομικοφ φακζλου του προςλαμβανόμενου,

β) τθν πρωτοκόλλθςθ των επιπρόςκετων δικαιολογθτικϊν,

ο διευκυντισ/προϊςτάμενοσ των ςχολικϊν μονάδων δθλϊνει αμελλθτί ςτο ενιαίο 

πλθροφοριακό ςφςτθμα Myschool τθν ανάλθψθ υπθρεςίασ του προςλαμβανόμενου.

ΙΔΙΑΙΣΕΡΗ ΠΡΟΟΧΗ:

 Η καταχϊριςθ των αναπλθρωτϊν ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα γίνεται τθν ίδια 

μζρα που αναλαμβάνουν υπθρεςία ςτθ ςχολικι τουσ μονάδα. 

 Δεν επιτρζπεται ετεροχρονιςμζνθ καταχϊριςθ ςτοιχείων και μάλιςτα θ 

διαδικαςία κα πρζπει να ολοκλθρϊνεται μζχρι τισ 14:30 τθσ εκάςτοτε θμζρασ 

που ζχει οριςτεί για ανάλθψθ υπθρεςίασ. 

 ε διαφορετικι περίπτωςθ μετά τθν παρζλευςθ τθσ ςυγκεκριμζνθσ ϊρασ, δεν 

δφναται να ολοκλθρωκεί θ καταχϊριςθ ανάλθψθσ υπθρεςίασ, οπότε κακίςταται 

ανζφικτθ θ ολοκλιρωςθ τθσ διαδικαςίασ πρόςλθψθσ του αναπλθρωτι.



Οι προςλαμβανόμενοι κατά τθν θμζρα προςζλευςθσ ςτθ ςχολικι μονάδα και μετά τθν 

εμφάνιςι τουσ ςτο Διευκυντι/Προϊςτάμενο: ειςζρχονται ςτθν εφαρμογι 

«anaplirotes.gov.gr» κάνοντασ χριςθ των προςωπικϊν τουσ κωδικϊν τθσ Γ. Γ. Π. . 

Δθμόςιασ Διοίκθςθσ του Τπουργείου Ψθφιακισ Διακυβζρνθςθσ (taxisnet), για να 

ςυνάψουν ψθφιακά τθ ςφμβαςθ εργαςίασ τουσ.

- Η είςοδοσ ςτθν εφαρμογι πραγματοποιείται αποκλειςτικά και μόνο ζωσ τισ 14:59 

προκειμζνου να ολοκλθρωκεί θ ςφναψθ και κατόπιν θ ανάρτθςθ των ςχετικϊν 

ςυμβάςεων αυκθμερόν ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα «ΕΡΓΑΝΗ» και ςτθ «ΔΙΑΤΓΕΙΑ». 

- ε διαφορετικι περίπτωςθ δεν διαςφαλίηεται θ ανάλθψθ υπθρεςίασ τουσ τθ 

ςυγκεκριμζνθ μζρα και απαιτείται  εκ νζου θ επανάλθψθ τθσ ίδιασ διαδικαςίασ τθν 

επόμενθ θμζρα.

- Εν κατακλείδι οι φάκελοι των αναπλθρωτϊν κα διαβιβαςτοφν χωρίσ κακυςτζρθςθ 

ςτθ Διεφκυνςθ ΠΕ το αργότερο ζωσ 13 /9/23 για τθν καταχϊρθςθ των εν λόγω 

ςτοιχείων ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα και τον ζγκαιρο και ζγκυρο υπολογιςμό τθσ 

μιςκοδοςίασ τουσ.

ΒΗΜΑ 4ο :

ΟΛΟΚΛΗΡΩΗ ΔΙΑΔΙΚΑΙΑ 
ΤΝΑΨΗ ΤΜΒΑΗ ΑΠΌ 

ΑΝΑΠΛΗΡΩΣΗ



Α ΕΤΧΑΡΙΣΟΤΜΕ ΓΙΑ ΣΗΝ 
ΠΡΟΟΧΗ Α!


