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Καηέβαζμα αρτείοσ Αποσζιολογίοσ από ηην πλαηθόρμα Invoices 
 

Για να κατεβάςετε το excel του απουςιολογίου, κα πάτε ςτθν πλατφόρμα invoices-schools.espa.minedu.gov.gr/ 
 

Το όνομα χριςτθ είναι ο επταψιφιοσ κωδικόσ τθσ ςχολικισ ςασ μονάδασ, (πχ 9100123). 
Ο κωδικόσ πρόςβαςθσ ςασ δίνεται από τθ Διεφκυνςθ Ρρωτοβάκμιασ Εκπαίδευςθσ. 
Σε περίπτωςθ που τον ζχετε χάςει, απευκυνκείτε ςτο Τμιμα Οικονομικϊν τθσ ΔΡΕ ςασ. 

 
. 

 

Κάκε φορά που γίνονται νζεσ προςλιψεισ, το Απουςιολόγιο ενθμερϊνεται ϊςτε να περιλαμβάνει και τα ονόματα 
των νεοπροςλθφκζντων. 

 
Για να κατεβάςετε το αρχείο Excel του Απουςιολογίου, πατιςτε πάνω ςτο ςφμβολο « » 

 
 
 

Εικόνα 1. Λήψη αρχείου Απουςιολογίου 

https://invoices-schools.espa.minedu.gov.gr/
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ημείωςη: Μπορείτε να κατεβάςετε απουςιολόγια κι από το μενοφ ΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΑ, ωςτόςο υπάρχουν δφο 

ιδιαιτερότθτεσ: 

1. Θα πρζπει να κατεβάςετε ξεχωριςτό απουςιολόγιο για κάκε ζργο. 

2. Κςωσ δεν ςασ βγάηει το όνομα του εκπαιδευτικοφ, λόγω λανκαςμζνθσ ςυςχζτιςθσ. 
 
 



Καηατώριζη ζηοιτείφν εκπαιδεσηικού 
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Για να ςυμπλθρϊςετε το απουςιολόγιο, γράψτε το ΑΦΜ του εκπαιδευτικοφ ςτο πορτοκαλί κελί και πατιςτε 

Enter. Το όνομα του εκπαιδευτικοφ και το ζργο ΕΣΡΑ ςτο οποίο ανικει, κα ςυμπλθρωκοφν αυτόματα. 

Επιλζξτε το ςωςτό ζτοσ και μινα ςτα κελιά που βρίςκονται ςτα δεξιά. 

 
 

 

Εικόνα 2. Επιλογή μήνα κι ΑΦΜ εκπαιδευτικοφ 



Υπογραθές ζηο αποσζιολόγιο 
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Το απουςιολόγιο υπογράφεται ςτο κάτω μζροσ του από τον εκπαιδευτικό κι από τον διευκυντι/προϊςτάμενο 

τθσ ςχολικισ μονάδασ. 
 

 

Εικόνα 3. Υπογεγραμμζνο Απουςιολόγιο 

 
 
 

Προςοχή: Σε περίπτωςθ που ο εκπαιδευτικόσ απουςιάηει με μακροχρόνια άδεια, το απουςιολόγιο το 

υπογράφει μόνο ο διευθυντήσ. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, θ εκπαιδευτικόσ απουςιάηει λόγω άδειασ λοχείασ και το απουςιολόγιο δεν 

χρειάηεται να ζχει τθν υπογραφι τθσ. 
 

 

Εικόνα 4. Απουςιολόγιο ανυπόγραφο από εκπαιδευτικό, λόγω μακροχρόνιασ άδειασ 



Αποθήκεσζη αποσζιολογίοσ ζε μορθή pdf 
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Αφοφ εκτυπϊςετε και ςυμπλθρϊςετε το απουςιολόγιο, κα χρειαςτεί να το ςκανάρετε και να το αποκθκεφςετε 

ςε μορφι pdf. 

Το όνομα του αρχείου κα πρζπει να είναι τθσ μορφισ «ΟΝΟΜΑΤΕΡΩΝΥΜΟ ΕΚΡΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΜΗΝΑΣ.pdf», για 

παράδειγμα ΝΙΚΟΛΑΟΤ ΓΕΩΡΓΙΟ ΕΠΣΕΜΒΡΙΟ.pdf 



Ανάρηηζη 
Αποσζιολογίοσ 
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Για να αναρτιςουμε το απουςιολόγιο, πθγαίνουμε ςτο μενοφ «ΑΝΑΤΗΣΗ ΡΑΑΣΤΑΤΙΚΩΝ» και ςτθ ςυνζχεια 

επιλζγουμε ΕΙΔΟΣ, ΕΤΟΣ, ΜΗΝΑΣ και ΡΑΞΗ. 
 

Προςοχή: κα πρζπει να επιλζξουμε τθ ςωςτι πράξθ ςτθν οποία ανικει ο εκπαιδευτικόσ. Αυτι εμφανίηεται 

ςτθν κορυφι του απουςιολογίου του. 
 

 

Εικόνα 5. Ανάρτηςη Απουςιολογίου  
 

Πταν πατιςετε Επιλογι, εμφανίηεται το παρακάτω παράκυρο. Επιλζγετε το αρχείο που κζλετε και πατάτε 

Άνοιγμα (Open). Το απουςιολόγιο ζχει αναρτθκεί. 
 

Εικόνα 6. Επιλογή αρχείου για ανάρτηςη  



Επιζκόπηζη αναρηημένφν αποσζιολογίφν 
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Για να δείτε τα απουςιολόγια που ζχετε αναρτιςει, πθγαίνετε ςτο μενοφ ΕΡΙΣΚΟΡΗΣΗ ΡΑΑΣΤΑΤΙΚΩΝ κι 

επιλζγετε ΕΙΔΟΣ, ΕΤΟΣ και ΜΗΝΑΣ. 

Πςα απουςιολόγια ζχουν ελεγχκεί, ζχουν tick ςτο κουτάκι «Ελεγμζνο». 

Πταν ελεγχκοφν επιτυχϊσ όλα τα απουςιολόγια ενόσ ζργου, τότε το φόντο γίνεται πράςινο. 

Αν ζςτω κι ζνα απουςιολόγιο δεν ζχει ελεγχκεί, τότε το φόντο παραμζνει πορτοκαλί. 
 

Αν κζλετε να κατεβάςετε ζνα απουςιολόγιο για να το δείτε, πατιςτε το εικονίδιο « » 
 

Προςοχή: Δεν μπορείτε να διαγράψετε τα απουςιολόγια που ζχετε ανεβάςει. Αν υπάρχει λάκοσ και κζλετε 

να το διαγράψετε, επικοινωνιςτε με το Τμιμα Οικονομικοφ τθσ ΔΡΕ ςασ για να το κάνουν μθ ορατό. 
 

 

Εικόνα 7. Επιςκόπηςη Απουςιολογίων 



Μήνσμα ζε περίπηφζη παραλείυεφν/διορθώζεφν 
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Σε περίπτωςθ που κάποιο απουςιολόγιο ελεγχκεί και βρεκεί ςφάλμα ι παράλειψθ, κα λάβετε ςτα email του 

ςχολείου ςασ ζνα μινυμα από τθν Επιτελικι Δομι του ΕΣΡΑ. 

Σε αυτό το μινυμα δεν υπάρχει θ δυνατότθτα να απαντιςετε. Απλά, διορκϊςτε τθν παράλειψθ και ανεβάςτε 

εκ νζου το απουςιολόγιο. 

Αν χρειάηεςτε περαιτζρω οδθγίεσ, επικοινωνιςτε με το Τμιμα Οικονομικοφ τθσ ΔΡΕ ςασ. 

Ραρακάτω, εμφανίηεται θ δομι του μθνφματοσ μαηί με εξθγιςεισ για το πϊσ το διαβάηετε. 

 
 

Εικόνα 8. Μορφή μηνφματοσ από Επιτελική Δομή ΕΣΠΑ  



Σφζηή ζσμπλήρφζη ηοσ αποσζιολογίοσ 
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Ραρακάτω, παρουςιάηεται θ ςωςτι ςυμπλιρωςθ του απουςιολογίου ςε διάφορεσ περιπτϊςεισ απουςίασ του 

εκπαιδευτικοφ ι μθ λειτουργίασ τθσ ςχολικισ μονάδασ. 

 
 
 
 

1. Άδειες 

 
I. Αζθενείας (αναρρφηική) 

 

Σε περίπτωςθ άδειασ αςκενείασ, ςτθ ςτιλθ ΩΟΛΟΓΙΟ ΡΟΓΑΜΜΑ γράφουμε τισ ϊρεσ του εκπαιδευτικοφ 

(ςφμφωνα με το ωρολόγιο πρόγραμμα) και ςτθ ςτιλθ ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ γράφουμε «ΑΔΕΙΑ ΑΣΘΕΝΕΙΑΣ». 

Στθν παρακάτω περίπτωςθ, ο εκπαιδευτικόσ ζλαβε άδεια αςκενείασ από Ραραςκευι ζωσ και Τρίτθ, οπότε του 

χρεϊνεται και το Σαββατοκφριακο. 
 

 

Εικόνα 9. Άδεια αςθενείασ 



II
. 

Κύηζης – 
Λοτείας 
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Οι μακροχρόνιεσ άδειεσ (κφθςθσ, λοχείασ, ανατροφισ και αςκενείασ) γράφονται και τα Σαββατοκφριακα. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, θ εκπαιδευτικόσ γζννθςε ςτισ 19/11, οπότε από 19/11 και κάτω, γράφουμε «ΑΔΕΙΑ 

ΛΟΧΕΙΑΣ» και φυςικά, το απουςιολόγιο το υπογράφει μόνο ο διευκυντισ κι όχι θ εκπαιδευτικόσ, επειδι είναι 

αποφςα ςτισ 30/11 που λιγει ο μινασ. 
 
 

Εικόνα 10. Άδεια κφηςησ και λοχείασ 



III
. 

Αναηροθής ηέκνοσ 

 

Σελίδα 14 από 27 

 

 

 
 

Ιςχφει ό,τι ιςχφει για όλεσ τισ μακροχρόνιεσ (βάηουμε Σαββατοκφριακα και δεν υπογράφει ο εκπαιδευτικόσ). 

Στο παρακάτω παράδειγμα, θ άδεια λοχείασ τθσ εκπαιδευτικοφ ζλθξε ςτισ 14/11 και ςτισ 15 ξεκίνθςε θ άδεια 

ανατροφισ τζκνου. 
 

 

Εικόνα 11. Άδεια ανατροφήσ τζκνου 
 
 
 
 
 

IV. Κανονική 

 

Η κανονικι άδεια χρεϊνεται μόνο κακθμερινζσ κι όχι Σαββατοκφριακα. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ ζλαβε κανονικι άδεια από 15/11 ζωσ και 19/11, όμωσ του 

χρεϊνονται μόνο 3 μζρεσ. 
 

 

Εικόνα 12. Κανονική άδεια 



V
. 

Αιμοδοηικ
ή 
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Ο εκπαιδευτικόσ δικαιοφται άδεια αιμοδοςίασ για τθν θμζρα που κα δϊςει αίμα (εκελοντικά, υπζρ αςκενοφσ ι 

μζςω ςυλλόγου αιμοδοτϊν) και για 2 επιπλζον μζρεσ τθσ επιλογισ του. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ ζδωςε αίμα ςτισ 16/12 κι ζλαβε τισ 2 επιπλζον μζρεσ ςτισ 20 και 

ςτισ 23/12. 
 

 

Εικόνα 13. Αιμοδοτική άδεια 
 
 
 
 
 

VI. Εκπαιδεσηική – Φοιηηηική 

 

Ο εκπαιδευτικόσ δικαιοφται φοιτθτικι άδεια για τθν θμζρα τθσ εξζταςθσ του μακιματοσ κακϊσ και για τθν 

προθγοφμενθ θμζρα. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ εξεταηόταν ςε μάκθμα ςτισ 11/12 κι ζλαβε φοιτθτικι άδεια 2 

θμερϊν. 
 

 

Εικόνα 14. Φοιτητική άδεια 



VI
I. 

Γάμοσ 

 

Σελίδα 16 από 27 

 

 

 
 

Η άδεια είναι 5 εργάςιμεσ θμζρεσ πριν ι/και μετά τθν τελετι. 
 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ παντρεφτθκε ςτισ 15/12 (Κυριακι) κι ζλαβε άδεια γάμου για 4 

μζρεσ πριν και μία μετά. 
 

 

Εικόνα 15. Άδεια γάμου 



2. Μεηακινήζεις από/προς άλλο ζτολείο 

 

Σελίδα 17 από 27 

 

 

 
 

Πταν κάποιοσ εκπαιδευτικόσ μετακινείται από ι προσ τθ ςχολικι μονάδα, γράφουμε τθν πλθροφορία ςτισ 

διευκρινίςεισ. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ μετακινικθκε προσ τθ ςχολικι μονάδα ςτισ 10/12 κι εργάςτθκε εκεί 

ζωσ και τισ 19/12, οπότε και μετακινικθκε ςε επόμενθ ςχολικι μονάδα. 

Γράφουμε ϊρεσ μόνο για τισ μζρεσ που εργάςτθκε ςτθ μονάδα μασ. 
 

 

Εικόνα 16. Μετακινήςεισ εκπαιδευτικοφ 



3. Παραιηήζεις 

 

Σελίδα 18 από 27 

 

 

 
 

Σε περίπτωςθ παραίτθςθσ, γράφουμε «ΡΑΑΙΤΗΘΗΚΕ» ςτο πεδίο «ΔΙΕΥΚΙΝΙΣΕΙΣ». 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ παραιτικθκε με τελευταία θμζρα εργαςίασ τθν 20/11. 
 

 

Εικόνα 17. Παραίτηςη εκπαιδευτικοφ 



4. Αργίες - 
Διακοπές 

Σελίδα 19 από 27 

 

 

 
 

Στθν περίπτωςθ αργίασ, ςυμπλθρϊνουμε τισ ϊρεσ και ςτθν Αιτιολογία γράφουμε «ΑΓΙΑ». 

Ραρακάτω, φαίνεται Απουςιολόγιο ςυμπλθρωμζνο για το Ράςχα του 2020, που είναι ςτισ 12 Απριλίου. 
 

 

Εικόνα 18. Αργίεσ 



5. Στολικές γιορηές – Εθνικές 
επέηειοι 

Σελίδα 20 από 27 

 

 

 
 

Στθν περίπτωςθ εκνικισ επετείου γράφουμε «ΑΓΙΑ» ςτθν Αιτιολογία. 
 

Προςοχή: Στθ μζρα τθσ ςχολικισ γιορτισ ςυμπλθρϊνουμε κανονικά τισ ϊρεσ και δεν γράφουμε τίποτα ςτθν 

Αιτιολογία. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, τθ Δευτζρα 28 Οκτωβρίου γράφουμε αργία ενϊ τθν Ραραςκευι 25 που ζγινε θ 

ςχολικι γιορτι για τθν 28θ, δεν γράφουμε τίποτα. 
 

 

Εικόνα 19. Εθνικζσ επζτειοι 
 
 
 
 
 
 

 

6. Εκδρομές – Επιζκέυεις 

 
Στθν περίπτωςθ εκπαιδευτικισ επίςκεψθσ ι περιπάτου, δεν γράφουμε τίποτα ςτην Αιτιολογία. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, το ςχολείο πιγε περίπατο ςτισ 23 Δεκεμβρίου. 
 

 

Εικόνα 20. Εκδρομζσ 



7. Τοπικές αργίες – 
Πολιούτοι 

Σελίδα 21 από 27 

 

 

 
 

Σε περίπτωςθ τοπικισ αργίασ, για παράδειγμα θμζρα πολιοφχου τθσ περιοχισ, γράφουμε «ΑΓΙΑ» ςτθν 

Αιτιολογία και κα πρζπει να ανεβάςουμε ςτθν πλατφόρμα κι ζνα δθμόςιο ζγγραφο που να αναφζρει τον 

εορταςμό του πολιοφχου. Το ζγγραφο το ανεβάηουμε ςε μορφι pdf, μαηί με τα απουςιολόγια. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, φαίνεται θ περίπτωςθ του πολιοφχου του διμου Ηρωικισ ςτθν Κάςο. 
 

 

Εικόνα 21. Τοπικζσ αργίεσ (Απουςιολόγιο) 

 
 
 

 

 

Εικόνα 22. Τοπικζσ αργίεσ (Βεβαίωςη) 



8. Καιρικά θαινόμενα – Έκηακηες 
ανάγκες 

Σελίδα 22 από 27 

 

 

 
 

Σε περίπτωςθ που θ ςχολικι μονάδα είναι κλειςτι λόγω εκτάκτου ανάγκθσ, για παράδειγμα λόγω δυςμενϊν 

καιρικϊν φαινομζνων, γράφουμε τισ ϊρεσ και τθν κατάλλθλθ αιτιολόγθςθ κι επιςυνάπτουμε τθν απόφαςη του 

δήμου για το κλείςιμο των ςχολικϊν μονάδων (τθν ανεβάηουμε ωσ ξεχωριςτό αρχείο, μαηί με τα απουςιολόγια). 

Στο παρακάτω παράδειγμα, φαίνεται θ περίπτωςθ τθσ κακοκαιρίασ ςτθ όδο ςτισ 26/11. 
 

 

Εικόνα 23. Καιρικά φαινόμενα (Απουςιολόγιο) 

 
 
 

 

Εικόνα 24. Καιρικά φαινόμενα (Βεβαίωςη) 



9. 
Εκλογές 

Σελίδα 23 από 27 

 

 

 
 

Στθν περίπτωςθ εκλογϊν, γράφουμε τισ ϊρεσ κι «ΕΚΛΟΓΕΣ» ςτθν Αιτιολογία αλλά επιςυνάπτουμε τη βεβαίωςη 

εφορευτικήσ επιτροπήσ για κάκε εκπαιδευτικό που απουςίαςε. 

 

Προςοχή: Θα πρζπει να ενθμερϊνετε τουσ εκπαιδευτικοφσ ςασ πριν τισ εκλογζσ, για τθν προςκόμιςθ τθσ 

βεβαίωςθσ εφορευτικισ επιτροπισ. 
 

 

Εικόνα 25. Εκλογζσ (Απουςιολόγιο) 

 
 
 

 

 

Εικόνα 26. Εκλογζσ (Βεβαίωςη) 



10. Ημερίδες 

Σελίδα 24 από 27 

 

 

 
 

Σε περίπτωςθ απουςίασ λόγω θμερίδασ ι ςυνάντθςθσ με ςυντονιςτζσ εκπαίδευςθσ, γράφουμε τισ ϊρεσ και τθν 

κατάλλθλθ αιτιολόγθςθ κι επιςυνάπτουμε τθν απόφαςθ διοργάνωςθσ τθσ θμερίδασ. 
 

 

Εικόνα 27. Ημερίδεσ (Απουςιολόγιο) 

 
 
 

 

Εικόνα 28. Ημερίδεσ (Βεβαίωςη) 



11. Απεργίες - Σηάζεις 
εργαζίας 

Σελίδα 25 από 27 

 

 

 
 

Σε περίπτωςθ απεργίασ, γράφουμε «ΑΡΕΓΙΑ» ςτθν Αιτιολογία. 

Σε περίπτωςθ ςτάςθσ εργαςίασ, ςτθν Αιτιολογία γράφουμε «ΣΤΑΣΗ ΕΓΑΣΙΑΣ» και ςτισ Διευκρινίςεισ 

αναγράφουμε το πλικοσ των ωρϊν τθσ ςτάςθσ εργαςίασ που ζκανε ο εκπαιδευτικόσ. 

Σε όλεσ τισ περιπτϊςεισ, επιςυνάπτουμε τθν απόφαςθ τθσ απεργίασ ι τθσ ςτάςθσ εργαςίασ. 

Στο παρακάτω παράδειγμα, ο εκπαιδευτικόσ ςυμμετείχε ςτθ ςτάςθ εργαςίασ ςτισ 2/10 κι επιςυνάφκθκε θ 

απόφαςθ ςε ξεχωριςτό αρχείο, μαηί με το απουςιολόγιο. 
 

 

Εικόνα 29. Απεργίεσ (Απουςιολόγιο) 

 
 
 

 

Εικόνα 30. Απεργίεσ (Βεβαίωςη) 
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Σστνές ερφηήζεις 
 

 

Ερώτηςη 1: 
 

Πταν πλθκτρολογϊ το ΑΦΜ του εκπαιδευτικοφ, δεν εμφανίηεται το όνομά του ι εμφανίηεται θ ζνδειξθ #Δ/Τ 

(δεν υπάρχει) ι #Ν/Α (not available) 
 
 

Απάντηςη: 

1. Βεβαιωκείτε ότι ζχετε κατεβάςει τθν τελευταία ζκδοςθ του απουςιολογίου. 

Κάκε φορά που γίνονται νζεσ προςλιψεισ, τα ονόματα των νζων εκπαιδευτικϊν προςτίκενται ςτο 

απουςιολόγιο. Ρθγαίνετε ςτισ ανακοινϊςεισ τθσ πλατφόρμασ και κα το βρείτε εκεί. 

 
2. Βεβαιωκείτε ότι ζχετε πλθκτρολογιςει ςωςτά το ΑΦΜ. Διαςταυρϊςτε το με άλλο ζγγραφο του 

εκπαιδευτικοφ ι ρωτιςτε τον ίδιο. 

 
3. Ειςάγετε το ΑΦΜ γράφοντάσ το κι όχι με αντιγραφι-επικόλλθςθ. 

Κάποιεσ φορζσ, αν αντιγράψετε το ΑΦΜ από κάποιο αρχείο pdf, δεν γίνεται ςωςτά θ αντιγραφι. 
 
 
 

 
Ερώτηςη 2: 

Ανάρτθςα λάκοσ απουςιολόγιο / Ανάρτθςα απουςιολόγιο ςε λάκοσ ζργο. 

Ρϊσ μπορϊ να το διαγράψω από τθν πλατφόρμα; 

 
 

Απάντηςη: 

Δεν υπάρχει θ δυνατότθτα να διαγράψετε κάτι από τθν πλατφόρμα ωσ χριςτθσ ςχολικισ μονάδασ. 

Επικοινωνιςτε με το Τμιμα Οικονομικοφ τθσ ΔΡΕ ςασ για να κάνει τθ διαγραφι. 

 
 
 

Ερώτηςη 3: 

Ζχει βλάβθ θ γραμμι του ςχολείου / Δεν ζχω ίντερνετ / Δεν λειτουργεί ο υπολογιςτισ ι το scanner και πρζπει 

να ανεβάςω ςιμερα τα απουςιολόγια. Τί εναλλακτικζσ υπάρχουν; 

 
 

Απάντηςη: 

1. Αν ζχετε ιδθ ςκανάρει τα απουςιολόγια, μπορείτε να τα αντιγράψετε ςε ζνα usb ςτικάκι, να πάρετε 

τουσ κωδικοφσ τθσ πλατφόρμασ και να τα ανεβάςετε από το ςπίτι ι από άλλο μθχάνθμα με ςφνδεςθ 

ςτο ίντερνετ. 
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2. Αν το ςκάνερ ςασ δεν λειτουργεί, μπορείτε να τα βγάλετε μια ευκρινι φωτογραφία από το κινθτό 

(προςπακιςτε να φαίνεται όςο πιο κοντά γίνεται) και να τα ανεβάςετε. Υπάρχουν εφαρμογζσ ςτο 

κινθτό όπου ςασ μετατρζπουν τισ φωτογραφίεσ ςασ ςε pdf ϊςτε να μπορείτε να τα ανεβάςετε ςτθν 

πλατφόρμα. 

 
 

 
Ερώτηςη 4: 

Είμαι διευκυντισ και κα λείπω με άδεια ςτο τζλοσ του μινα / Λείπω με αναρρωτικι. 

Μπορεί να υπογράψει άλλοσ αντί εμοφ τα απουςιολόγια; 

 
 

Απάντηςη: 

Τα απουςιολόγια μπορεί να τα υπογράψει όποιοσ εκπαιδευτικόσ ζχει το δικαίωμα να υπογράφει ζγγραφα αντί 

του διευκυντι/προϊςταμζνου. 

 
 
 

 
Ερώτηςη 5: 

Το ςκάνερ μου αποκθκεφει τα απουςιολόγια ωσ φωτογραφίεσ (πχ. jpg) κι όχι ωσ ζγγραφα pdf. 

Ρϊσ μπορϊ να τα ανεβάςω ςτθν πλατφόρμα; 
 
 

Απάντηςη: 
 

Θα πρζπει να τα μετατρζψετε ςε pdf. 

1. Δείτε ςτισ ρυκμίςεισ του προγράμματοσ του ςκάνερ ςασ. Τα περιςςότερα ςκάνερ ζχουν τθν επιλογι 

αποκικευςθσ ωσ pdf. 

 
2. Ρλθκτρολογιςτε ςτο Google το εξισ: jpg to pdf. 

Θα ςασ προτείνει ςελίδεσ ςτισ οποίεσ ειςάγετε το αρχείο εικόνασ και ςασ το μετατρζπουν ςε pdf. 

Μια τζτοια ςελίδα είναι και θ https://smallpdf.com/jpg-to-pdf 

https://smallpdf.com/jpg-to-pdf

